CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGIA VIET NAM
VIET TIEN SON PIA OC Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

TX. Chi Linh, ngay 10 thang 02 ndm 2017

~ QUYCHETOCHUC
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
CONG TY CO PHAN VIET TIEN SON PIA OC

Pé dai hoi lam viéc dat két qua cao, thuc hién theo chuong trinh ké hoach va nhiing quy
dinh cta Luat doanh nghiép 2014, Doan chii toa Cong ty C) phan Viét Tién Son Dia oc xay
dung quy ché lam viéc cua Pai hoi voi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

Muc tiéu:
- Dam bao nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu;

- Tao diéu kién thuan loi cho cong tac td chirc va tién hanh Dai hoi dong c6 dong.
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung:

1. Quy ché nay dugc str dung cho viéc t6 chuc Pai hoi dong c6 dong thudong nién nam 2017
cua Cong ty Co phan Viét Tién Son Dia ¢ (sau day goi tit 1a “Cong ty™)

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cac bén tham gia Dai hdi, diéu kién,
thé thirc tién hanh Dai hi.

Diéu 2. Péi twong dp dung:

C6 dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.
CHUONG I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 3. Thanh phén tham du Pai hdi dong c6 dong thuwong nién nim 2017 :

Toan bd cb déng s hitu ¢ phan cia Cong ty CP Viét Tién Son Dia Oc trong danh séch ¢o
dong chét ngay 07/02/2017.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia cic ¢6 dong :
1.  Quyén cia cic cé dong khi tham du Dai hoi :

1.1 Tat ca cac co dong cua cong ty déu cé quyen tham du va biéu quyét cac van dé thudc tham
quyén cua Pai hdi dong c¢6 dong.
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1.2

Truong hop khong thé tham du Dai hoi, ¢6 dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac tham du
va biéu quyét cac van dé thudc thim quyén ctia minh. Viéc uy quyén nay phai duoc lap
thanh vén ban theo mau dinh kém theo Thu mai hop Dai hoi dong cb dong cua Cong ty;
Ngoai cac tai liéu duoc phét trong Dai hoi, mdi c¢6 dong tham du Pai hoi ddng ¢d dong con
duoc phat 02 Phiéu biéu quyét, trén do c6 ghi ma sb ¢b dong cuing s6 ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét ma cb dong dé nim giir hodc duogc lly quyén.

a) Phiéu biéu quyét s6 01 dung dé biéu quyét thong qua cac Noi dung dugce trinh bay tai Dai
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hoi.

b) Phiéu biéu quyét s6 02 chi ding dé Bau thanh vién HPQT nhiém ky 2017 - 2021, BKS

nhiém ky 2017 - 2021.

Co dong dén du Dai hoi dong ¢b dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau dé co quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dirng Dai
hoi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua cac dot bidu quyét da tién hanh
trude dé s€ khong bi anh huong.

Nghia vu ctia cic ¢6 dong phd thong khi tham dw Dai héi:
Trang phuc ctia c6 dong dén tham du dai hoi dam bao tinh lich su, trang trong;

Tham gia diy du cudc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh ctiia Cong ty. Truong hop
khong di dugc phai thue hién iy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo ding quy dinh;

Céc cb dong hay dai dién cb dong t6i tham du cude hop phai hoan thanh cac thu tuc dang
ky tham du Dai hoi véi Ban t6 chire Dai hoi;

Tuén tha cac diéu kién va thé thie quy dinh tai Quy ché nay;
Nghiém tic chap hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong cb dong, ton trong két qua lam
viéc tai Dai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia Cha toa Dai hoi :

1.

Chu toa la Chu tich HDQT Cong ty ¢6 phan Viét Tién Son Pia dc, git vai tro la nguoi chu
tri cudc hop Dai hdi dong c6 dong thudng nién.

Chu toa Dai hoi c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Diéu khién Dai hoi thuc hién chuong trinh lam viéc mot cach hop 1€, ¢6 trat tu;

b) Khi c6 nhimng su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi ¢ doéng, Chu toa s& ban bac

v6i nhitng thanh vién khéc trong Ban T6 chire (trude khi Dai hoi bt ddu), Poan chu toa
(trong qua trinh dién ra Dai hoi) dé tim ra cach thirc giai quyét. Tuy nhién, trong truong hop
c6 nhiéu y kién khac nhau, y kién nao c6 su ung ho cua Chu toa sé mang tinh quyét dinh;

¢) C6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mét cach hop 1y, c6 trt

tw, dung theo chuong trinh da duoc théng qua va phan anh duge mong mudn cia da s6 nguoi
du hop;

d) C6 quyén tri hoan Pai hoi da co du s dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mot

dia diém do Chu toa quyét dinh ma khong cén ldy y kién cta dai héi, néu nhén thdy ring;
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e Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

e (o nguoi du hop c6 hanh vi can tré, gy rdi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap. 1

e Su tri hodn la can thiét dé cac cong viéc cua dai hoi duge tién hanh mot cach hop 1é.
Thoi gian hodn t6i da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Pai héi :

1.

2.

s

Thu ky Dai hoi dong c¢6 dong do Poan Chu toa chi dinh va dugce Pai hoi dong cd dong
thong qua, c6 nhiém vu hd trg Doan Chu toa diéu hanh Pai hdi dugc thanh cong, ghi nhan
va lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong;

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va day du cua Bién ban hop Pai hoi déng
¢ dong thuong nién nam 2017;

Thuc hién cac nhiém vu khac do Poan Chu toa phan cong trong thoi gian Dai hdi tam
nghi.

Piéu 7. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cach co dong va Ban Kiém phieu:

1:

Ban kiém tra tu cach c6 dong do Ban t chire dai hoi thanh lap, c6 trach nhiém:
a) Lap danh sach c6 dong tham du dai hi.
b) Thu lai ban gop y du thao didu 1& ( néu c6 ) kém gidy tiy quyén (trong truong hop ty quyén) T

¢) Kiém tra chimg minh thu nhan dan cua ¢ dong ( trong truong hop tham du truc tiép) hodc J BNG T

chimg minh thu nhan dén ctia nguoi duge Gy quyén va gidy uy quyén tham du dai hoi (trong  ©O PHA
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truong hgp tham du dudi hinh thirc ty quyén). DIA O

d) Kiém tra cb dong di du c6 ddy du va ding thanh phan khong va tong hop, thong ké sb liu :7/‘1/“/;;
SV T

va thong bao vGi Ban thu ky. —

e) Lap bdo cao tham tra tu cach cd déng dé doc trude dai hoi.

f) Phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét cho cac ¢ dong trude khi vao hoi truong.
Ban Kiém phiéu do DPoan chii toa Dai hoi d& cir va duoc Dai hdi dong ¢ dong thong qua.
Ban Kiém phiéu c6 04 thanh vién do Doan chu toa gidi thiéu dé dai hoi bau trong sé nhing
Dai biéu tham du Dai hoi. Nhitng ngudi tham gia Ban kiém phiéu khong dong thoi 1a Thu
ky Dai hoi. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém hudng dan thé 1& bau ctr, kiém tra giam sat viéc
biéu quyét, t& chuc kiém phiéu, 14p Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu trude dai hoi,
sau do6 ndop Bién ban cho Chu toa dai hoi.
Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua két qua kiém
phiéu.

CHUONG 111

TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 8. Piéu kién tién hanh Pai hji :




Cudc hop Dai hoi déng ¢ dong duoc tién hanh khi co sb ¢d dong du hop dai dién it nhat

51% tong sb phiéu biéu quyét ciia Cong ty theo danh sach ¢ dong moi hop khi quyét dinh tridu

tap Dai hoi. ‘

Piéu 9. Cich thirc tién hanh Dai hoi

1.

2,

Diéu

DPiéu

Picu

Dai hdi du kién dién tra trong Y2 ngay.

Dai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Dai hoi dong
co dong.

Trinh tu tién hanh Dai hoi duoc quy dinh chi tiét, cu thé tai Chuong trinh hop Dai hoi dong
¢ déng thudng nién.

10. Thong qua Quyét dinh ciia cuge hop Pai hji dong c6 dong thwomg nién nim 2017

Cac Nghi quyét, T trinh, Quyét dinh ctia Pai hdi chi co gid tri khi c6 s6 cd dong s hitu va
dai dién so hiru tir 51% tré 1én tdng s phiéu biéu quyét cla tat ca cac ¢ dong cb quyén
biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugce uy quyén ¢6 mat tai Dai hoi déng
cd déng chép thuan.

Pdi voi cac Quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong lién quan dén viéc stra dbi va bd sung
Diéu 1é s& chi dugc thong qua khi co tir 65% trd 1én tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca co
déng c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hoac thong qua dai dién duoc uy quyén c6 mat
tai Pai hoi dong c6 dong.

Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT va Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sé phiéu biéu quyét twong g véi tong s6 ¢
phan s& hiru nhan véi sé thanh vién duge bau ctia HDQT hodc Ban kiém soat va c6 dong
¢6 quyén don hét tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot s6 tmg ctr vién.

Céc van dé lién quan dén thu tuc t6 chirc, diéu hanh Dai hoi ddng cb dong: quyét dinh cua
Chu toa dai hoi 1a quyét dinh cudi cung va cac c6 dong tham du déu phai tuan theo.

11. Xt Iy truomg hop té chire dai hdi dong co dong khong thanh

Truorng hop trong vong 30 phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop ma khéng c6
du sé lugng dai ‘bidu cb dong can thiét quy dinh tai Diéu 8 quy ché nay thi dai hoi phai
duogc triéu tap lai trong vong 30 ngay ké tir ngay t6 chure dai hoi ddng cb dong lan thir nhat
khong thanh.

Trong Dai hoi ddng cb dong thanh lap triéu tap lai (Dai hoi lan thi 2) can c6 sd ¢ dong du
hop dai dién cho it nhat 33% tdng s6 phiéu biéu quyét ctia Cong ty. Truong hop dai hdi lan
thir 2 khong c6 du s dai biéu can thiét trong vong 30 phut ké tir thoi diém an dinh khai
mac cudc hop thi phai tri¢u tap dai hoi lan thtr 3 trong vong 20 ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hdi lan 2.

Trong dai hoi 1an thir 3 bat ky sb lugng ¢d dong nao tham du ciing déu hop 1& va déu co
quyén quyét dinh tit ca cac van dé cua dai hoi dong ¢ déng thuong nién nam 2017.

12. Bién bén cugc hop Pai hi dong c6 dong thwong nién nam 2017:




Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong cb dong thudong nién cta Cong ty ¢d phan
Viét Tién Son Dia éc phai duoc Thu ky Dai hoi 1ap thanh bién ban. Bién ban cudc hop duge doc
va thdng qua trude khi bé mac cude hop va duoc luu git vao sd'bién ban cua cong ty.

CHUONG IV
CAC QUY PINH KHAC

Diéu 13. Mt s6 quy dinh khic :

1. C6 dong tham du dai hoi khi muén phat bidu y kién phai duoc sy déng y ctia Chi toa Dai
hoi. C6 dong phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhing ndi dung trong tdm cén trao
doi, phu hop v6i ndi dung chuong trinh cta dai hdi da duoc théng qua. Chu toa Pai hoi sé
sap xép cho ¢d dong phat biéu theo thu tu dang ky, dong thoi giai dap céc thic méc cia cd
dong;

2. Cb dong s& bi Doan chu toa dai hoi truat quyén tham du Dai hoi déng ¢ dong khi c6 tinh
khong ch'éip hanh céc quy dinh cua dai hdi, ¢6 hanh vi gay roi, 1am mat trat tu hodc co hanh
dong gay anh huéng truc tiép dén cong tac diéu hanh Dai hi.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Hi¢u lwc ciia Quy ché :

Quy ché nay bao gdm 5 chuong, 14 diéu, duge Poan chu toa Cong ty C6 phan Viét Tién
Son Dia dc 4p dung cho cude hop Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2017 cta Cong ty dién
ra vao ngay ... thang ... nam 2017 va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc Pai hoi dong cd
dong thong qua./.
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